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申报流程简介

业务说明：

1、阳光政务平台没有账号的，需要申报单位在阳光政务平台进行注册，填写好单位
信息，然后创建申报人账号。
2、申报人用账号登录阳光政务平台，填写好个人信息，然后进行申报项目，填写好
申报书后，提交给单位管理员进行审核。
3、组织单位对审核通过并推荐的项目填写推荐意见后提交至受理机构进行受理，不
予推荐或需退回修改的项目，填写退回意见后退回至申报人，已推荐上的项目，组织
单位需尽快通知申报单位准备纸质材料。
4、成功推荐至受理机构的项目，由申报人在阳光政务平台中下载打印申报书资料盖
章后提交至组织单位，由组织单位一并提交到受理机构。
5、成功受理的项目由广州市科技项目评审中心进行受理审查。



申报单位主要功能
单位注册、登陆

温馨提示：

单位用户：若是原科技计划系统中注册过的用户，直接使用原系统的组织机构代码
作为账号、原系统的密码作为初始密码在阳光政务平台中登录即可。
申 报 人：若是原科技计划系统中注册过的用户，直接使用原系统的账号、密码在

阳光政务平台中登录即可。





准确填写单位名称和组织机构代码或者统一社会信用代码，点击下一步



准确填写单位管理员信息和基本信息



注册完之后，登录阳光政务平台填写好单位信息。
账号：组织机构代码（不含符号“-”）、社会信用代码第9-17位。
密码：刚刚注册填写的密码



 添加申报人

可以通过“申报人管理”对今天注册或者添加的申报人进行管理。
添加申报人有两种方式：
方式一：单位管理员登陆阳光政务平台，通过系统管理--》人员管理--》添加申报人
方式二：申报人可以通过首页的注册按钮，根据提示进行注册和激活账号

申报单位主要功能



 申报人申报项目

申报人登录阳光政务平台，完善好个人信息。账号：邮箱；密码：注册的时候设置的密码

申报单位主要功能







点击“项目基本信息”栏目，按实际情况填写。



填写可行性报告
包括下载可行性报告题纲，填写Word文档后转换为pdf，上传可行性报告。
注：请将使用各种编辑软件生成的图、公式、分子式等转换成JPG或GIF格式再
贴回到可行性报告正文中。



 申报单位审核申报书

申报单位主要功能



申报填写说明
申报人填报申报表单操作说明：

1、申报书的申报人个人信息和单位相关信息自动同步了个人信息维护和单位

信息维护里的信息，在申报书中不可编辑，若申报的单位信息有变更，请在

申报项目之前，使用申报单位管理员账号对单位信息进行修改和保存，若申

报的个人信息有变更，申报人在个人信息维护进行修改和保存。

2、表单中带红色“*”标识的字段为必填项，填写表单时注意信息填写完善。

3、保存：填写过程中点击【保存】按钮可保存已填写的申报信息。

4、填写检查：填写完成后可点击【填写检查】对填写信息的规范性进行检查，

包括必填项、输入数据规范性等，若有不符合规范的填写项，阳光政务平台

将做出提示，请根据提示进行完善和修改。



申报填写说明
5、下载pdf：点击【下载pdf】可以看到下载的pdf格式。

6、上传附件：申报书填写过程中要上传附件。附件要求：1.阳光政务平台

支持JPG，PDF等多种格式的附件，其中，pdf格式的单个附件要求小于

20M，其他格式的单个附件要求小于10M。附件文件建议采用JPG格式

（可以扫描或用数码相机拍照方式获得），对于大于一页的单个附件，如

审计报告等，建议采用PDF格式。

7、填写完成保存后，检查符合规范，即可提交单位管理员审核，申报书在

提交之前都可以修改，提交之后就不能再修改，若需修改则需由管理员退

回后才能修改。



组织单位主要功能
注册、登录



 组织单位审核申报书

组织单位主要功能



 管理申报单位

组织单位主要功能



通用功能





申报人

查看项目进度



查看项目进度
申报单位、组织单位



常见问题


